) XRP GESTAO DE FROTA

Registo dos condutores das viaturas.
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Por: Célia Tavares
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1. AmsITO
Este manual explicita como registar os condutores de veiculos sem modificar o

campo responsavel e/ou condutor habitual.
Utiliza a funcionalidade de Observacdes do veiculo.

O registo dos condutores utilizando esta funcionalidade permite:
e Que sejam registados os condutores das viaturas de forma normalizada;
e Obter facilmente a informacdo dos condutores dos veiculos por exportacdo

do relatorio.

Este manual descreve:
e Como configurar observagoes do Tipo Condutores;
e Como associar os condutores as viaturas;

e Como exportar o relatério.

2. CONFIGURAR OBSERVAGCOES DO TIPO CONDUTORES
2.1 Perfil e acesso
O perfil necessario para configurar os Tipos de observacbes ¢ Frota -

Configuragées. O menu de acesso é Configuracoes > Frotas > Observacoes.

2.2 Como configurar
1) Pelo menu acima acede ao ecra [Tipos] onde deve clicar no botdo |Criar|

para criar um novo Tipo de observacao;

Tipos

Nome | Estado Activo 2 o/

Morme

1 Danos Activo -]
2 Diversos Activo @

T Manutengdo (tarefas) Activo -]
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2) Preencha os campos obrigatérios e clique em |Criar|;

Criar Tipo ohservagoes velculo

Dados

*Nome Condutores
* Texto obrigatarin | MNao w

*Estado | Activo ~

* Campos de preenchimento obrigatério

3) Para o campo Associar utilizadores, selecionar a opcao Sim;

Alterar tipo observagdes veiculo

ENE

*Nome Condutores
* Texto obrigatdrio N30 A4

*Estado | Activo v
*Associar utilizadores | Sim | -_

# Campos de preanchimerto obrigatério
Campos livres

Mome Tipo Formato ditavel? Obrigatdrio? cl i S _- ol Ordem

Alterar
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4) Na zona Campos livres, clicando em pode ainda adicionar campos livre.

Nota: os campos livres devem estar ja configurados. A configuracao é
feita pelo menu Configuracdoes > Gerais > Campos livres;

Pode indicar se o campo livre é ou ndao de preenchimento obrigatério.

Alterar t\pu'ol:rservagﬁes veiculo

“Nome  Caondutores

*Texto obrigatdrio | Mo ~
*Estado = Activo v
*“Associar utilizadores | MN&o v

# Campos de preenchiments obrigatirio

Camposg livres

Morme Tipo  Formato di e d' B el % Estado

Inicio perindo Data Arutnr v S,im,v, Srirnrv' Nép w | 7Nré'uv' Ac}ivp v @
Fim periodo Data Auto ~ Simv Simw VETR RELR Active v @
Motivo Texto  Auto v 3imv ENRg M&o v | LEER S [ 3] activev| @

Alterar

5) Clicar em |Alterar]|.
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3. ASSOCIAR OS CONDUTORES AS VIATURAS

1) Aceda a ficha do veiculo e clique no botdo |Observacoes|.

Ficha do veiculo/equipamento - gestor

Matricula

* Empresa

* Departamento

* Cantro de cusio
* Responsivel
Condutor Habitual
Situagdo contratual

* Grupo empresa

* Local®argui

02-ED:B8

Escrita Digital

DTopa Topa wal
HE1234 HE1234 L1
E!ﬂl_h Digital dnmnn;t_rnpln L]

[ X
Fréprio w * afgtaghe | Pool v 0
Veleulos w0 Grupno geral  Sem validagdes

Wiime Regiefo: Eriesda £ E4if. Camtil § 30T11:11.
LR

EscritalEdIf. Casti -

Eventos

Ocupacho 5

MEnulengin

2) No ecra das observacgoes do veiculo selecione para o campo Tipo a opcao

Condutores.

3) Preencher os campos livres, se na configuracdo do Tipo de observacdo

tiver incluido campos livres.

Ohservacdes do veiculo 02-ED-98

“Tipo Condutores

~ | Evisivel para o responsédvel do veiculo

*Inicio
periodo

Motivo

*Fim periodo
Campos livres
configurados

Observagio

Car. livres
1024

squisar Wilizador

Categotia  Tipo Estado Data

* Campos de preenchimento obrigatério

For quemn
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4) Clique no botdo |Pesquisar Utilizador|, para selecionar o nome do

condutor da lista dos utilizadores registados na aplicagao;

Observacfes dovelculo 02-ED-98

*Tipa | Condutores w | E\isivel pars o responsivel do veloulo
*irfcio = o B -
serods 202211 | Fimperiode  2022.1-31 7
Motive
Observagiio
02i p

* Campor de pressch me v abrigats i

NEo fal encontrado qualquer resultads

If‘ https:fArpfrotas.esaitadigital pt/rpfrotasveiculos/pesquisarlUil asp?pfunc= 1 &pdadosemputil = s8linactives =n8wu., a

Pegquisar Utilizador

Norme/Him, Empress Todas v,

Condutores exdernos

48230 Aida C. (gestor telecomunicagées)  DEMO (noma)  MPR - M.P.R, HS1234
24187 Ana Bemaide DEMO (nome)  MPR - M.P.R. HS1234
40873 Ana Correla DEMO (nome) MPR - M.P.R. HS1234
36180 Ana Custédie Digital Conselho de Administiagio

30171 Ana Duarte Escrita Imaterial  Direcgio Geral 104

123456 2] [>2]PN

Clique sobre a linha do nome do utilizador para associar a observagao o
nome do condutor. Se necessario, pode associar varios condutores a
mesma observacgao.

Observagdes doveiculo 02-ED-98

*Tipo | Condutores | Ed‘iszivel para o responsavel do veiculo

®lnicio
periodo

*Fim periodao

MMotivo

Condutores do welicule no més de janeire 2022,
Observagio

car. llvren: Lo
are

& Uilizadares: Analve, Dina Santes

#* CaEmpos de preenchme o obrlg S

Tipo

NEo foi encontrado qualguer resultado.
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5) Cligue no botao |Guardar| para registar a observacao com o nome do(s)
condutor(es) na listagem das observacdes do veiculo.

Observagies doveiculo 02-ED-98

*Tipo w | [Edsivel para o responsawvel do veiculo

Observagdo

Car. [vran:
1024 4

*Ccanpos de preenchMe D abrigatirk

Eztado Diata Por quem

Condutores do

veiculo no més
Frota-Diversoz Condutores 202Z2-01-13 (BEszcrita Digital - demonstragio £ desranelie 0] =]

Utilizadores:

Ana lvo

Lina Santos

Inicio periodo 2022-01-01 Fim periodo 2022-01-31 Motivo

Guardar
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4. OBTER O RELATORIO
O pedido do relatério, em ficheiro csv, da listagem dos condutores dos veiculos é
feito:

1) pelos utilizadores com um dos seguintes perfis: Veic. Producao + Pool -
Exportacao; Veic. VS (VUP) - Exportacao; Frota - Relatoérios +
Dashboards; Pool - Relatorios + Dashboards, pelo menu Relatérios >
Veiculos > Templates;

2) selecionar para o Tipo de observacao, o tipo Condutores;

3) selecionar o template Observacgoes e clicar no icone Excel.

“efculos - relatarios

Incluir abatidos [

Tipo de observagio Condutores v Estado contrato  Activo w |
IFRS16
Empresa 144, | & Veiculo | W
Tipo de contrato Todos v |
Data de inicio f Data de fim f
(Ineiuniva) EI ELELE L [Ineiunlive) EI LB

Templates

) Base ) Extras (@] PﬂFEIl?pSa16 ® Observagfes -l

O relatoério fica disponivel num periodo maximo de 30 minutos em Relatorios >

Templates - Resultados.

Fim do documento)
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